Guatemala, 29 de noviembre de 2019 7

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimado Licenciado Noriega Salazar:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de noviembre del presente afo,
segun Confrato  Administrativo  por  Servicios Profesionales NUmero 726-2019,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 6-2019, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie: OA8BB3CF y numero de DTE:
2823766 607.

Actividades Realizadas:

e Asesorar en fodos los procesos financieros correspondientes al Ministerio de

Cultura y Deportes.

Asesorar en la elaboracién del Plan Operativo Anual POA.

Asesorar en |la elaboracién del Plan Estratégico Institucional PEI.

Asesorar en |la elaboracién del presupuesto anual.

Asesorar al sefior Ministro en las reuniones de frabajo con los diversos equipos

técnicos para el andlisis de la informacién y abordaje de los problemas

presentados en el Ministerio de Cultura y Deportes.

e Asesorar al sefior Ministro en la elaboracién de planes y programas en forma
conjunta con los equipos técnicos del Despacho Superior.

e Asesorar en la programacion y revision de documentos de respaldo de las cajas
chicas para su correcto ingreso al sistema contable (SIGES, SICQOIN).

e Brindar asesoria en la elaboracién de entrevistas para la obtencién vy
recopilacion de la informacién sobre los procesos y funciones responsables de
las distintas unidades o departamentos que conforman las dependencias del
Ministerio de Cultura y Deportes.

e Asesorar en reuniones de trabajo con funcionarios del Despacho Superior para
analizar los procesos administrativos y  financieros actuales para la
implementacion de nuevos sistemas que permitan el mejoramiento contfinuo y
el aseguramiento de resultados.

e Brindar asesoria en la revisidon y andlisis de documentacion y expedientes que el
Despacho Superior asigne para su respectiva gestién y cursos de accién que
correspondan en la solucién de la problemdtica expuesta.

e Oftras actividades que sean asignadas por el sefior Ministro.



Resultados Obtenidos:

Se obtuvo, asesoria en todos los procesos financieros correspondientes al
Ministerio de Cultura y Deportes.

Se obtuvo, asesoria en la elaboracién del Plan Operativo Anual POA.

Se obtuvo, asesoria en la elaboracion del Plan Estratégico Institucional PEI.

Se obtuvo, asesoria en la elaboracion del presupuesto anuall.

Se obtuvo, asesoria al sefior Ministro en las reuniones de frabajo con los diversos
equipos técnicos para el andlisis de la informacién y abordaje de los problemas
presentados en el Ministerio de Cultura y Deportes.

Se obtuvo, asesoria para el sefior Ministro en la elaboracién de planes vy
programas en forma conjunta con los equipos técnicos del Despacho Superior.
Se obtuvo, asesoria en la programacion y revisidon de documentos de respaldo
de las cajas chicas para su correcto ingreso al sistema contable (SIGES, SICOIN).
Se obtuvo, asesoria en la elaboracidn de entrevistas para la obtencién y
recopilacion de la informacion sobre los procesos y funciones responsables de
las distintas unidades o departamentos que conforman las dependencias del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Se obtuvo, asesoria en reuniones de trabajo con funcionarios del Despacho
Superior para analizar los procesos administrativos y financieros actuales para la
implementacion de nuevos sistemas que permitan el mejoramiento confinuo y
el aseguramiento de resultados.

Se obtuvo, asesoria en la revisidon y andlisis de documentacion y expedientes
que el Despacho Superior asigne para su respectiva gestion y cursos de accién
que correspondan en la solucién de la problemdtica expuesta.

Otras actividades asignadas por el sefior Ministro.
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